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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์  เขต 4 
ที่………………………………….


วันที่…………………………………….

เรื่อง  ขออนุมัติไปราชการ  และ  ขอใช้ยานพาหนะส่วนตัวในการเดินทางไปราชการ
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์  เขต 4


ข้าพเจ้า....................................................................ตำแหน่ง...............................................................

พร้อมด้วย..........................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................ขออนุมัติไปราชการเรื่อง......................................................................................................................................................

สถานที่ไปราชการ.................................................................................................................................................................

ตั้งแต่วันที่......................................................ถึงวันที่........................................................ในการเดินทางไปราชการครั้งนี้  ขอใช้ยานพาหนะส่วนตัว 

(  รถยนต์ส่วนตัว  


( รถจักรยานยนต์ส่วนตัว  
 
หมายเลขทะเบียน..................................................................................................

เนื่องจาก..........................................................................................................................................................................
รวมระยะทางไปและกลับ...........................กิโลเมตร



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ







(ลงชื่อ)..........................................ผู้ขออนุมัติ
      (.................................................)

  ตำแหน่ง.................................................
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาบุรีรัมย์  เขต 4


ความเห็น...............................................................................................................................
 

(ลงชื่อ)..........................................รอง ผอ.สพท.

             (.................................................)
                  ....................................................................
คำสั่ง
( อนุมัติ      ( ไม่อนุมัติ
(ลงชื่อ)..............................................ผู้อนุมัติ




          (.....................................................)



           ตำแหน่ง...................................................................
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์  เขต 4 
ที่………………………………….


วันที่…………………………………….

เรื่อง  ขออนุมัติไปราชการ  และ  ออกนอกเขตจังหวัด
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาบุรีรัมย์  เขต 4


ข้าพเจ้า....................................................................ตำแหน่ง...............................................................

มีความประสงค์ ขออนุมัติเดินทางไปราชการ และออกนอกเขตจังหวัด เพื่อเข้ารับการอบรม/สัมมนา/วิทยากร
เรื่อง..................................................................................................................................................................................

สถานที่ไปราชการ.........................................................................................................................โดยขออนุมัติออกเดินทาง
ตั้งแต่วันที่......................................................ถึงวันที่........................................................................................................


ในการเดินทางไปราชการครั้งนี้ ข้าพเจ้าขอเบิกค่าเบี้ยเลี้ยง/ค่าที่พัก/ค่าพาหนะเดินทาง(พ.ร.บ.ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2526 แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 9 พ.ศ.2560 มาตรา14 (3)) จาก


( เงินงบประมาณ จำนวน............................บาท 


( ขออนุมัติใช้รถยนต์/ส่วนตัว/รถยนต์สำนักงาน เขต หมายเลขทะเบียน...............................................


     พร้อมพนักงานขับรถ นาย...................................................................................................................


( โดยสารเครื่องบิน  (  รถรับจ้าง  ( รถแท็กซี่


( อื่น ๆ ..................................................................................................................................................  


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
(ลงชื่อ)................................................ผู้ขออนุมัติ
      (.................................................)

  ตำแหน่ง.................................................
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาบุรีรัมย์  เขต 4


ความเห็น...............................................................................................................................
 

(ลงชื่อ)..........................................รอง ผอ.สพท.

             (.................................................)
                  ....................................................................

คำสั่ง
( อนุมัติ      ( ไม่อนุมัติ
(ลงชื่อ)..............................................ผู้อนุมัติ




     (.....................................................)



     ตำแหน่ง...................................................................
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